Ajuda da Tela “Cadastro do Estoque Inicial de Selos”

Nesta tela o Serventuario deve fazer o cadastro do o estoque (saldo) de selos existente no Cartério
na data de implantagdo do Cartorio, conforme determina o art. 1° do Provimento n® 15/2008 de
25/11/2008. Recomenda-se que Cartdrio faga todo o levantamento do estoque (saldo) existente por
tipo de selo (quantidade, série inicial e final) antes de utilizar qualquer selo nessa data.

Para efetuar o cadastro do estoque executar as instrugdes a seguir:

1 — Selecione o tipo de selo, registre a quantidade e a série inicial do selo. O sistema preenche a
série final, nimero do pedido e data da distribui¢do feita pelo FERC. Proceda desta forma enquanto
tiver séries de selos do estoque a cadastrar.

2 — Para conferir os selos cadastrados clique no botdo Consultar e selecione o selo (ou clique no
botdo ............ se desejar ver todos os selos. Se necessario, faga as devidas corregdes.

3 — Concluido o cadastro/conferéncia do estoque de selos, finalize a operacdo clicando no local
indicado.

4 — Apbs o encerramento do cadastramento inicial do estoque de selos, o Sistema sera,
automaticamente, liberado para digitagdo da movimentacdo diaria de atos, selos utilizados, selos
recebidos do FERC e emissdo da guia de recolhimento do FERMOJU.

ATENCAO:

Esta opgdo so deve ser encerrada ap6s o término do cadastro de todos os selos do estoque. Uma vez
encerrada so serd possivel cadastrar outras séries de selo do estoque, apds a liberagdo do Fermoju.
Recomenda-se que seja feita uma conferéncia cuidadosa de todo o estoque cadastrado antes de
finalizar esta operacao.
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