FERMOJU - Instrugdes relativas ao Oficio Circular n® 001/2008 de 27/11/2008
Procedimento para Acesso ao novo sistema Sisguia Extrajudicial On line
Ajuda — Cadastro de Usudrio Serventuario

Nesta tela 0 Serventuario (titular ou substituto) pode informar o enderego atualizado do Cartério e os dados necessarios
a0 cadastramento dos Usuérios Titular e Substituto do novo sistema Sisguia Extrajudicial Online do Fermoju. Os outros
funcionérios do Cartério deverdo ser cadastrados pelo titular ou substituto utilizando uma opg&o disponivel no novo
sistema.

* |ndica um campo de preenchimento obrigatério

Atencéo especia no preenchimento correto do “e-mail” (enderego eletrnico) que sera utilizado pelo Fermoju para envio
da Senha de acesso ao novo sistema, apos a vaidacdo desse cadastro.

O campo “ Nomeacdo / DJ* deve conter o Documento do Ato de Nomeagdo (para afuncdo detitular ou substituto) e os
dados da publicacdo no Diario da Justica (nimero DJ e data da publicagéo).

Recomenda-se;

- Preencher o Endere¢o completo: avenida, ruaou travessa e nimero do prédio
- Utilizar o campo Complemento parainformar; nimero dasala, andar ou altos
- Informar o Nome completo do Serventuario evitando abreviagbes

Faca a conferéncia cuidadosa de todos os dados digitados antes de confirmar a gravagdo, uma vez que ndo sera possivel
alteré-los apbs serem gravados. Se necessario alterar algum dado apos a gravacdo, manter contato com Fermoju.

No prazo méximo de 2(dois) dias Uteis 0 Fermoju faraa conferéncia/ validacdo dos dados da Serventia e do Titular
/Substituto que serdo gravados no banco de dados desse Tribunal de Justica.

ApOs avalidagdo, a Senha de Acesso ao novo sistema serd gerada e enviada via e-mail para o enderego eletronico
informado nesse cadastro.




